MODULO 2:

MODULO 4:

GESTION
ADMINISTRATIVA

MODULO 1: MODULO 3:
LA ACTIVIDAD N e SISTEMAS DE
ECONOMICA LA ADMINISTRACION INFORMACION CONTABLE
Definicién de L Sistema de
actividad E:rﬁg(t:)li(l:':ggg = informacién
econdémica. . contable.
Clasificacion de Objetivos bdsicos Proceso contable
las unidades = ==y registro en los
econdmicas. contabilidad. libros.
Estructuralegal y
normativa de las Principios de la Sistemas de
actividades contabilidad. contabilidad.
econdémicas.
Organizacién de Registros
ganiza ) contables de IVA
la unidad Tipos de b < operaciones
econdémica o contabilidad. perc lesd
empresa. comerciales de
compray venta.
Ejemplos de
== Teoria contable. o registros
contables.
Elementos de los Ejercicios
= estados = contables
financieros. resueltos.
Tecnicismos
= relativos alas
cuentas.

Clasificaciony
fratamiento de las
cuentas

Plan de cuentas

Manual de
cuentas.

El archivo.

. Importancia de los

archivos.

Niveles de los
archivos.

Ciclo de vida de
los archivos.

Funcién de los
archivos.

Ventajas y
desventajas del
archivo.

Finalidad del
archivo.

Gestion del
archivo.

Estructurade los
documentos.

L. Caracteristicade

los documentos.

Al término de la actividad propuesta, los y las
participantes estardn en condiciones de:
comprender el concepto de empresa y sus
tipos, ademds de saber quiénes se desempenan
en ellas para asi poder realizar la
administracion, gestion, control y contabilidad
de facturacién y cobranza de las mismas
respetando las disposiciones legales vigentes.
De este modo, ser una ayuda y contribuir en las
organizaciones.

Clases de
documentos.




