
 
  
 

Curso Excel: 
Nivel Básico – Intermedio - Avanzado   

 
MÓDULO 1: 

NIVEL BÁSICO

Introducción a 
Excel.

Formas 
básicas de 

iniciar excel.

Barras de 
acceso.

Conceptos 
básicos.

MÓDULO 2: 

NIVEL 
INTERMEDIO

Introducir 
datos en la 

celda.

Insertar y 
eliminar hojas 
de cálculo.

Mover y 
copiar hojas.

Dar formato a 
los datos.

Cuadro de 
diálogo.

Fichas en 
Excel.

Teclas de 
métodos 

abreviados.

Protección de 
datos.

Creación de 
gráficos.

MÓDULO 3: 

NIVEL AVANZADO

Fórmulas.

Creación de 
fórmulas.

Estructura de 
fórmulas.

Funciones

Al término de la actividad propuesta, los y las 

participantes estarán en condiciones de:  

utilizar Excel aprovechando sus poderosas 

funciones para dar solución a problemas de 

tipo práctico, además podrá trabajar la 

planilla de cálculo como Base de Datos en 

forma avanzada, y tendrá las herramientas 

necesarias para estudiar y sensibilizar 

proyectos. 


